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1. ОБЩИЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

 

Политика в отношении обработки персональных данных и реализуемых тре-

бованиях к защите персональных данных в Обществе с ограниченной ответ-

ственностью «ВНЕДРЕНЧЕСКИЙ ЦЕНТР СТиВ» (далее – Политика) является 

документом, регулирующим основные направления в отношении обработки пер-

сональных данных в Обществе с ограниченной ответственностью «ВНЕДРЕН-

ЧЕСКИЙ ЦЕНТР СТиВ» (далее – Оператор).  

Политика действует также в отношении всех персональных данных, которые 

ООО «ВНЕДРЕНЧЕСКИЙ ЦЕНТР СТиВ» может получить в процессе использо-

вания физическими лицами сайтов, программ для ЭВМ, приложений, сервисов, 

программных продуктов, информация о которых расположена на ресурсе в сети 

«Интернет» по адресу: stiv.ru  и других, принадлежащих ООО «ВНЕДРЕНЧЕ-

СКИЙ ЦЕНТР СТиВ» сайтах (далее совместно – Сервисы). 

Политика разработана в целях исполнения обязанностей, возложенных на 

Оператора Федеральным законом от 27 июля 2006 года №152-ФЗ «О персональ-

ных данных» (далее – Федеральный закон «О персональных данных»). 

Политика является общедоступной, предусматривает возможность ознаком-

ления с ней любых лиц. 

Политика размещается в информационно-телекоммуникационной сети «Ин-

тернет» на официальных сайтах Оператора по адресам: www.stiv.ru и 

www.vcstiv.com и в письменной виде на бумажном носителе – по адресу: Респуб-

лика Татарстан, г. Набережные Челны, проспект Автозаводский, д.37Е, корпус 

5Н, оф. 1. 

Сведения об операторе: 

➢ ИНН 1650062831 

➢ КПП 165001001 

➢ ОГРН 1021602027545 

➢ Дата постановки на учет 18 июня 1997г. 

➢ Адрес места нахождения: 423821, Республика Татарстан, г. Набереж-

ные Челны, проспект Автозаводский, д.37Е, корпус 5Н, оф. 1 

➢ Почтовый адрес: 423821, Республика Татарстан, г. Набережные Челны, 

проспект Автозаводский, д.37Е, корпус 5Н, оф. 1 

➢ Регистрационный номер Оператора в Реестре операторов, осуществля-

ющих обработку персональных данных – 16-24-016959 

➢ Ссылка на Реестр операторов, осуществляющих обработку персональ-

ных данных https://pd.rkn.gov.ru/  

➢ Основание внесения Оператора в Реестр операторов, осуществляющих 

обработку персональных данных – приказ уполномоченного органа по 

защите прав субъектов персональных данных № 121      от 10.12.2024г. 

http://www.stiv.ru/
http://www.vcstiv.com/
https://pd.rkn.gov.ru/operators-registry
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Запросы о реализации прав в отношении обработки персональных данных 

физических лиц или жалоб относительно некорректности персональных данных 

или незаконности обработки персональных данных необходимо направлять по 

следующему адресу электронной почты: info@vcstiv.com. 

 

2. ОСНОВНЫЕ ПОНЯТИЯ И ОПРЕДЕЛЕНИЯ 

 

В Политике используются понятия из Федерального закона «О персональ-

ных данных», а также значения понятий, толкуемые исходя из положений Феде-

рального закона «О персональных данных» и иных нормативных актов.  

Персональные данные – любая информация, относящаяся прямо или кос-

венно к определенному или определяемому физическому лицу (субъекту персо-

нальных данных). 

Согласие на обработку персональных данных – конкретное, информи-

рованное, сознательное волеизъявление субъекта персональных данных на 

предоставление своих персональных данных и данное свободно, своей волей и в 

своем интересе разрешение на их обработку. 

Оператор – юридическое лицо самостоятельно или совместно с другими 

лицами организующее и (или) осуществляющее обработку персональных дан-

ных, а также определяющее цели обработки персональных данных, состав пер-

сональных данных, подлежащих обработке, действия (операции), совершаемые 

с персональными данными. 

Обработка персональных данных – любое действие (операция) или со-

вокупность действий (операций), совершаемых с использованием средств авто-

матизации или без использования таких средств с персональными данными, 

включая сбор, запись, систематизацию, накопление, хранение, уточнение (об-

новление, изменение), извлечение, использование, передачу (распространение, 

предоставление, доступ), обезличивание, блокирование, удаление, уничтожение 

персональных данных. 

Автоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных с помощью средств вычислительной техники. 

Неавтоматизированная обработка персональных данных – обработка 

персональных данных, если такие действия с персональными данными, как ис-

пользование, уточнение, распространение, уничтожение персональных данных, 

осуществляются при непосредственном участии человека. 

Распространение персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных неопределенному кругу лиц. 

mailto:info@vcstiv.com
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Предоставление персональных данных – действия, направленные на 

раскрытие персональных данных определенному лицу или определенному кругу 

лиц. 

Блокирование персональных данных – временное прекращение обра-

ботки персональных данных (за исключением случаев, если обработка необхо-

дима для уточнения персональных данных). 

Уничтожение персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным восстановить содержание персональных данных в ин-

формационной системе персональных данных и (или) в результате которых уни-

чтожаются материальные носители персональных данных.  

Обезличивание персональных данных – действия, в результате которых 

становится невозможным без использования дополнительной информации опре-

делить принадлежность персональных данных конкретному субъекту персональ-

ных данных.  

Информационная система персональных данных – совокупность со-

держащихся в базах данных персональных данных и обеспечивающих их обра-

ботку информационных технологий и технических средств. 

Трансграничная передача персональных данных – передача персо-

нальных данных на территорию иностранного государства органу власти ино-

странного государства, иностранному физическому лицу или иностранному 

юридическому лицу.   

  

3. ПРАВОВЫЕ ОСНОВАНИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ            

ДАННЫХ  

3.1. Правовыми основаниями обработки Оператором персональных дан-

ных является комплекс правовых актов, во исполнение которых и в соответ-

ствии с которыми Оператор осуществляет свою деятельность и обработку пер-

сональных данных, в том числе: 

➢ Конституция Российской Федерации 

➢ Гражданский кодекс Российской Федерации 

➢ Трудовой кодекс Российской Федерации 

➢ Налоговый кодекс Российской Федерации 

➢ Федеральный закон от 1 апреля 1996г. №27-ФЗ «Об индивидуальном 

(персонифицированном) учете в системе обязательного пенсионного 

страхования» 

➢ Федеральный закон от 8 февраля 1998г. №14-ФЗ «Об обществах с 

ограниченной ответственностью» 

➢ Федеральный закон от 28 марта 1998г. №53-ФЗ «О воинской обязанно-

сти и военной службе» 
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➢ Федеральный закон от 15 декабря 2001г. №167-ФЗ «Об обязательном 

пенсионном страховании в Российской Федерации) 

➢ Федеральный закон от 7 июля 2003г. №126-ФЗ «О связи» 

➢ Федеральный закон от 27 июля 2006г. №152-ФЗ «О персональных дан-

ных» 

➢ Федеральный закон от 6 декабря 2011г. №402-ФЗ «О бухгалтерском 

учете» 

➢ Иные правовые акты, регулирующие отношения, связанные с деятель-

ностью Оператора.  

3.2. Правовым основанием обработки Оператором персональных данных 

также являются:  

➢ Устав Оператора 

➢ Трудовые договоры и иные соглашения, заключаемые Оператором с 

субъектами персональных данных 

➢ Согласие субъектов персональных данных на обработку их персональ-

ных данных. 

 

4. ЦЕЛИ И СПОСОБЫ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

СУБЪЕКТОВ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

4.1. Обработка персональных данных осуществляться Оператором: 

➢ в целях оформления трудовых отношений 

➢ в целях ведения кадрового и бухгалтерского учета 

➢ в целях осуществления финансово-хозяйственной деятельности 

➢ в иных целях, не противоречащих действующему законодательству 

Российской Федерации и подзаконным актам. 

4.2. Действие (операция) или совокупность действий (операций) по обра-

ботке персональных данных осуществляется Оператором путем авто-

матизированной и не автоматизированной обработки и включает в 

себя: 

➢ сбор 

➢ запись 

➢ систематизацию 

➢ накопление 

➢ хранение 

➢ уточнение (обновление, изменение) 

➢ извлечение 

➢ использование 

➢ передачу (распределение, предоставление, доступ) 
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➢ обезличивание 

➢ блокирование 

➢ удаление и уничтожение. 

 

5. ПРИНЦИПЫ И УСЛОВИЯ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАН-

НЫХ 

 

5.1. Обработка персональных данных осуществляется Оператором с соблю-

дением принципов и условий, предусмотренных Федеральным законом 

«О персональных данных», на законной и справедливой основе. 

5.2. При обработке персональных данных обеспечиваются точность персо-

нальных данных, их достаточность, а в необходимых случаях и актуаль-

ность по отношению к целям обработки персональных данных. 

5.3. Оператор исходит из того, что субъект персональных данных предо-

ставляет достоверные, актуальные и достаточные персональные дан-

ные. Оператор принимает необходимые меры либо обеспечивает их 

принятие по удалению или уточнению неполных или неточных данных.  

5.4. Получение Оператором персональных данных осуществляется в уст-

ной, письменной форме, путем предоставления документов (в т.ч. их 

копий), содержащих персональные данные, в электронной форме по-

средством информационно-телекоммуникационной сети «Интернет». 

5.5. В случае недееспособности субъекта персональных данных согласие на 

обработку его персональных данных дает представитель субъекта пер-

сональных данных. В таком случае полномочия данного представителя 

на дачу согласия от имени субъекта персональных данных проверяются 

Оператором. 

5.6. Персональные данные могут быть получены Оператором от лица, не яв-

ляющегося субъектом персональных данных, при условии предоставле-

ния Оператору подтверждения наличия оснований, указанных в Феде-

ральном законе «О персональных данных». 

5.7. Согласие субъекта персональных данных на обработку персональных 

данных предоставляется Оператору от лица, не являющегося субъектом 

персональных данных, при условии предоставления Оператору под-

тверждения наличия оснований, указанных в Федеральном законе «О 

персональных данных».  

5.8. Согласие на обработку персональных данных может быть отозвано 

субъектом персональных данных. В случае отзыва субъектом персо-

нальных данных согласия на обработку персональных данных Опера-

тор вправе продолжить обработку персональных данных без согласия 
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субъекта персональных данных при наличии оснований, указанных в 

части 2 статьи 9 Федерального закона «О персональных данных». 

5.9. Согласие в письменной форме субъекта персональных данных на обра-

ботку его персональных данных включает в себя, в частности: 

➢ фамилию, имя, отчество, адрес субъекта персональных данных, номер 

основного документа, удостоверяющего его личность, сведения о дате 

выдачи указанного документа и выдавшем его органе; 

➢ фамилию, имя, отчество, адрес представителя субъекта персональных 

данных, номер основного документа, удостоверяющего его личность, 

сведения о дате выдачи указанного документа и выдавшем его органе, 

реквизиты доверенности или иного документа, подтверждающего 

полномочия этого представителя (при получении согласия от предста-

вителя субъекта персональных данных); 

➢ наименование или фамилию, имя, отчество и адрес Оператора, полу-

чающего согласие субъекта персональных данных; 

➢ цель обработки персональных данных; 

➢ перечень персональных данных, на обработку которых дается согла-

сие субъекта персональных данных;  

➢ наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществля-

ющего обработку персональных данных по поручению Оператора, 

если обработка будет поручена такому лицу; 

➢ перечень действий с персональными данными, на совершение кото-

рых дается согласие, общее списание используемых Оператором спо-

собов обработки персональных данных; 

➢ срок, в течение которого действует согласие субъекта персональных 

данных, а также способ его отзыва, если иное не установлено феде-

ральным законом; 

➢ собственноручную подпись субъекта персональных данных. Равно-

значным содержащему собственноручную подпись субъекта персо-

нальных данных согласию в письменной форме на бумажном носи-

теле признается согласие в форме электронного документа, подписан-

ного в соответствии с Федеральным законом от 6 апреля 2011 года 

№63-ФЗ «Об электронной подписи». 

5.10. Обработка персональных данных допускается в следующих случаях: 

➢ обработка персональных данных осуществляется с согласия субъекта 

персональных данных на обработку его персональных данных; 

➢ обработка персональных данных необходима для достижения целей, 

предусмотренных международным договором Российской Федерации 

или законом, для осуществления и выполнения возложенных 
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законодательством Российской Федерации на Оператора функций, 

полномочий и обязанностей; 

➢ обработка персональных осуществляется в связи с участием лица в 

конституционном, гражданском, административном, уголовном судо-

производстве, судопроизводстве в арбитражных судах; 

➢ обработка персональных данных необходима для исполнения судеб-

ного акта, акта другого органа или должностного лица, подлежащих 

исполнению в соответствии с законодательством Российской Федера-

ции об исполнительном производстве; 

➢ обработка персональных данных необходима для исполнения дого-

вора, стороной которого либо выгодоприобретателем или поручите-

лем по которому является субъект персональных данных или дого-

вора, по которому субъект персональных данных будет являться вы-

годоприобретателем или поручителем; 

➢ обработка персональных данных необходима для защиты жизни, здо-

ровья или иных жизненно важных интересов субъекта персональных 

данных, если получение согласия субъекта персональных данных не-

возможно; 

➢ обработка персональных данных необходима для осуществления прав 

и законных интересов Оператора или третьих лиц, либо для достиже-

ния общественно-значимых целей при условии, что при этом не нару-

шаются права и свободы субъекта персональных данных; 

➢ осуществляется обработка персональных данных, подлежащих опуб-

ликованию или обязательному раскрытию в соответствии с федераль-

ным законом. 

 

5.11. Обработка специальных категорий персональных данных и биометри-

ческих персональных данных допускается в случаях, установленных 

федеральным законом. 

5.12. Согласие на обработку персональных данных, разрешенных субъектом 

персональных данных для распространения, оформляется отдельно от 

иных согласий субъекта персональных данных на обработку его персо-

нальных данных. Оператор обеспечивает субъекту персональных дан-

ных возможность определить перечень персональных данных по каж-

дой категории персональных данных, указанной в согласии на обра-

ботку персональных данных, разрешенных субъектом персональных 

данных для распространения.  

В согласии на обработку персональных данных, разрешенных субъ-

ектом персональных данных для распространения, субъект персональ-

ных данных вправе установить запреты на передачу (кроме 
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предоставления доступа) этих персональных данных Оператором не-

ограниченному кругу лиц, а также запреты на обработку или условия 

обработки (кроме получения доступа) этих персональных данных не-

ограниченным кругом лиц. 

Действие согласия субъекта персональных данных на обработку пер-

сональных данных, разрешенных субъектом персональных данных для 

распространения, прекращается с момента поступления Оператору со-

ответствующего требования субъекта персональных данных.  

5.13. Хранение персональных данных осуществляется Оператором в форме, 

позволяющей определить субъекта персональных данных, не больше, 

чем этого требуют цели обработки персональных данных, если срок 

хранения персональных данных не установлен федеральным законом, 

договором, стороной которого, выгодоприобретателем или поручите-

лем, по которому является субъект персональных данных. 

5.14. Передача персональных данных третьим лицам допускается с письмен-

ного согласия субъектов персональных данных и в случаях, установлен-

ных законодательством Российской Федерации. 

5.15. Базы данных Оператора, содержащие персональные данные субъектов 

персональных данных, находятся на территории Российской Федера-

ции. 

5.16. Оператор вправе передавать персональные данные органам дознания и 

следствия, иным уполномоченным органам по основаниям, предусмот-

ренным законодательством Российской Федерации. 

5.17. Условием прекращения обработки персональных данных может яв-

ляться достижение целей обработки персональных данных, истечение 

срока действия согласия или отзыв согласия субъекта персональных 

данных на обработку его персональных данных, а также выявление не-

правомерной обработки персональных данных.  

 

6. КАТЕГОРИИ И ОБЪЕМ ОБРАБАТЫВАЕМЫХ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

 

6.1. Содержание и объем обрабатываемых персональных данных должны 

соответствовать заявленным целям обработки. Обрабатываемые персо-

нальные данные не должны быть избыточными по отношению к з0аяв-

ленным целям их обработки. 

6.2. Оператор может осуществлять обработку персональных данных следу-

ющих категорий субъектов персональных данных в следующем объеме: 

6.2.1. Соискателей работы – лиц, разместивших или предоставивших свое ре-

зюме (кандидаты на замещение вакантных должностей): 
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➢ фамилия, имя, отчество; 

➢ пол; 

➢ гражданство; 

➢ дата и место рождения; 

➢ контактные данные; 

➢ сведения об образовании, опыте работы, квалификации; 

➢ иные персональные данные, сообщаемые соискателями работы в ре-

зюме и сопроводительных письмах. 

6.2.2. Работников – лиц, состоящих (состоявших) в трудовых отношениях с 

Оператором: 

➢ фамилия, имя, отчество; 

➢ пол; 

➢ гражданство; 

➢ дата и место рождения; 

➢ изображение (фотография); 

➢ паспортные данные; 

➢ адрес регистрации по месту жительства; 

➢ адрес фактического проживания; 

➢ контактные данные; 

➢ индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН); 

➢ страховой номер индивидуального лицевого счета (СНИЛС); 

➢ сведения об образовании, квалификации, профессиональной подго-

товке и повышении квалификации; 

➢ семейное положение, наличие детей, родственные связи; 

➢ сведения о трудовой деятельности, в том числе наличие поощрений, 

награждений и (или) дисциплинарных взысканий; 

➢ данные о регистрации брака; 

➢ сведения о воинском учете; 

➢ сведения об инвалидности; 

➢ сведения об удержании алиментов; 

➢ сведения о доходе с предыдущего места работы; 

➢ иные персональные данные, предоставляемые работником в соответ-

ствии с требованиями трудового законодательства. 

6.2.3. Члены семьи работников Оператора: 

➢ фамилия, имя, отчество; 

➢ степень родства; 

➢ год рождения; 

➢ иные персональные данные, предоставляемые работниками в соответ-

ствии с требованиями трудового законодательства. 
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6.2.4. Клиентов и контрагентов Оператора – физических лиц, состоящих в до-

говорных отношениях с Оператором, в том числе для выполнения усло-

вий пользовательских соглашений Сервисов: 

➢ фамилия, имя, отчество; 

➢ дата и место рождения; 

➢ паспортные данные; 

➢ адрес регистрации по месту жительства; 

➢ контактные данные; 

➢ замещаемая должность; 

➢ индивидуальный номер налогоплательщика (ИНН); 

➢ номер банковского счета; 

➢ иные персональные данные, предоставляемые клиентами и контраген-

тами (физическими лицами), необходимые для заключения и испол-

нения договоров, в том числе для выполнения условий пользователь-

ских соглашений Сервисов.  

6.2.5. Представители (работники) клиентов и контрагентов Оператора (юри-

дических лих):  

➢ фамилия, имя, отчество; 

➢ паспортные данные; 

➢ контактные данные; 

➢ замещаемая должность; 

➢ иные персональные данные, предоставляемые представителями (ра-

ботниками) клиентов и контрагентов, необходимые для заключения и 

исполнения договоров.  

6.2.6. Посетителей – лиц, являющихся посетителями Оператора и участни-

ками мероприятий, проводимых Оператором: 

➢ фамилия, имя, отчество; 

➢ паспортные данные; 

➢ занимаемая должность; 

➢ иные персональные данные, необходимые для посещения Оператора 

или участия в проводимых Оператором мероприятиях. 

6.2.7. Пользователей сайта Оператора – лиц, пользующихся формой обратной 

связи на сайте www.stiv.ru или посетивших данный сайт: 

➢ фамилия, имя, отчество; 

➢ контактные данные; 

➢ иные персональные данные, необходимые Оператору для взаимодей-

ствия с пользователями сайта Оператора. 

 

 

 

http://www.stiv.ru/
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7. ОСНОВНЫЕ ПРАВА И ОБЯЗАННОСТИ 

 

7.1. Субъект персональных данных имеет право: 

➢ обращаться к Оператору, либо предоставлять запрос на получение ин-

формации, касающейся обработки его персональных данных (за ис-

ключением случаев, предусмотренных действующим законодатель-

ством Российской Федерации), в том числе содержащей: 

- подтверждение факта обработки персональных данных Оператором; 

- правовые основания и цели обработки персональных данных; 

- цели и применяемые Оператором способы обработки персональных 

данных; 

- наименование и место нахождения Оператора, сведения о лицах (за 

исключением работников Оператора), которые имеют доступ к персо-

нальным данным или которым могут быть раскрыты персональные 

данные на основании договора с Оператором или на основании феде-

рального закона; 

- обрабатываемые персональные данные, относящиеся к соответству-

ющему субъекту персональных данных, источник их получения, если 

иной порядок представления таких данных не предусмотрен феде-

ральным законом; 

- сроки обработки персональных данных, в том числе сроки их хране-

ния; 

- порядок осуществления субъектом персональных данных прав, 

предусмотренных Федеральным законом «О персональных данных»; 

- информацию об осуществленной или о предполагаемой трансгра-

ничной передаче данных; 

- наименование или фамилию, имя, отчество и адрес лица, осуществ-

ляющего обработку персональных данных по поручению Оператора, 

если обработка поручена или будет поручена такому лицу; 

- иные сведения, предусмотренные Федеральным законом «О персо-

нальных данных» или другими федеральными законами.  

➢ требовать от Оператора уточнения его персональных данных, их бло-

кирования или уничтожения в случае, если персональные данные яв-

ляются неполными, устаревшими, неточными, незаконно получен-

ными или не являются необходимыми для заявленной цели обра-

ботки; 

➢ отзывать ранее данное Оператору согласие на обработку персональ-

ных данных; 
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➢ обжаловать действия или бездействие Оператора в уполномоченный 

орган по защите прав субъектов персональных данных или в судебном 

порядке; 

➢ защищать свои права и законные интересы в соответствии с действу-

ющим законодательством Российской Федерации. 

7.2. Субъект персональных данных обязан: 

➢ сообщать достоверные, точные, достаточные и актуальные персональ-

ные данные, предоставлять документы, содержащие такие персональ-

ные данные, необходимые для заявленной цели обработки; 

➢ сообщать Оператору об уточнении своих персональных данных в слу-

чае, если персональные данные являются неполными, устаревшими, 

неточными; 

➢ исполнять иные обязанности, которые предусмотрены действующим 

законодательством Российской Федерации. 

7.3. Оператор имеет право: 

➢ получать от субъекта персональных данных его персональные дан-

ные, документы, содержащие такие данные и согласие на обработку 

персональных данных. В случае недееспособности субъекта персо-

нальных данных, данные могут быть получены от представителя субъ-

екта персональных данных; 

➢ в случае смерти субъекта персональных данных согласие на обра-

ботку его персональных данных может быть получено от наследников 

субъекта персональных данных, если согласие не было дано субъек-

том персональных данных при его жизни, в случае наличия основа-

ний, предусмотренных Федеральным законом «О персональных дан-

ных»; 

➢ осуществлять обработку предоставленных персональных данных 

субъекта персональных данных; 

➢ поручить обработку персональных данных другому лицу с согласия 

субъекта персональных данных, если иное не предусмотрено Феде-

ральным законом «О персональных данных», на основании заключае-

мого с этим лицом договора; 

➢ пользоваться иными правами, которые предусмотрены действующим 

законодательством Российской Федерации. 

7.4. Оператор обязан: 

➢ осуществлять обработку персональных данных в соответствии с тре-

бованиями Федерального закона «О персональных данных» и приня-

тыми в соответствии с ним нормативными правовыми актами; 
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➢ не раскрывать третьим лицам и не распространять персональные дан-

ные без согласия субъекта персональных данных, если иное не преду-

смотрено Федеральным законом «О персональных данных»; 

➢ сообщать по запросу субъекту персональных данных или его предста-

вителю информацию, касающуюся обработки его персональных дан-

ных (либо предусмотренный Федеральным законом «О персональных 

данных» обоснованный отказ в выполнении повторного запроса 

предоставления такой информации, не соответствующего требова-

ниям Федерального закона «О персональных данных»), а также предо-

ставить безвозмездно возможность ознакомления с этими персональ-

ными данными при обращении субъекта персональных данных или 

его законного представителя; 

➢ разъяснять субъекту персональных данных порядок принятия реше-

ния на основании исключительно автоматизированной обработки его 

персональных данных и возможные юридические последствия такого 

решения, предоставить возможность заявить возражение против та-

кого решения, рассматривать заявленное возражение, а также разъяс-

нять порядок защиты субъектом персональных данных своих прав и 

законных интересов; 

➢ предоставлять в случаях, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных», субъекту персональных данных до начала об-

работки персональных данных, полученных не от субъекта персональ-

ных данных, следующую информацию: 

• наименование либо фамилия, имя, отчество и адрес Оператора 

или его представителя; 

• цель обработки персональных данных и ее правовое основание; 

• предполагаемые пользователи персональных данных; 

• установленные Федеральным законом «О персональных данных» 

права субъекта персональных данных;  

• источник получения персональных данных; 

• принимать меры, направленные на обеспечение выполнения 

Оператором обязанностей, предусмотренных Федеральным зако-

ном «О персональных данных» и принятыми в соответствии с 

ним нормативными правовыми актами; 

• принимать меры по обеспечению безопасности персональных 

данных, предусмотренные Федеральным законом «О персональ-

ных данных» и принятыми в соответствии с ним нормативными 

правовыми актами; 
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• реагировать в соответствии с Федеральным законом «О персо-

нальных данных» на поступившие обращения субъекта персо-

нальных данных либо на полученные запросы субъекта персо-

нальных данных или его представителя, а также уполномочен-

ного органа по защите прав субъектов персональных данных; 

• устранять нарушения порядка обработки персональных данных; 

• уточнять, блокировать и уничтожить персональные данные в 

установленных Федеральным законом «О персональных дан-

ных» случаях; 

• исполнять иные обязанности, которые предусмотрены действую-

щим законодательством Российской Федерации. 

 

8. МЕРЫ В ОБЛАСТИ ОБРАБОТКИ И ЗАЩИТЫ ПЕРСОНАЛЬНЫХ 

ДАННЫХ 

 

8.1. Оператор принимает меры, необходимые и достаточные для обеспече-

ния выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным зако-

ном «О персональных данных» и принятыми в соответствии с ним нор-

мативными правовыми актами. Оператор самостоятельно определяет 

состав и перечень мер, необходимых и достаточных для обеспечения 

выполнения обязанностей, предусмотренных Федеральным законом «О 

персональных данных» и принятыми в соответствии с ним норматив-

ными правовыми актами, если иное не предусмотрено Федеральным за-

коном «О персональных данных» или другими федеральными зако-

нами. 

К таким мерам, в частности, относятся: 

• назначение Оператором ответственного за организацию обработки 

персональных данных; 

• издание Оператором документов, определяющих политику Оператора 

в отношении обработки персональных данных, локальных актов, уста-

навливающих процедуры, направленные на предотвращение и выяв-

ление нарушений законодательства Российской Федерации, устране-

ние последствий таких нарушений; 

• применение правовых, организационных и технических мер по обес-

печению безопасности персональных данных в соответствии с Феде-

ральным законом «О персональных данных»; 

• осуществление внутреннего контроля и (или) аудита соответствия об-

работки персональных данных Федеральному закону «О персональ-

ных данных» и принятым в соответствии с ним нормативным 
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правовым актам, требованиям к защите персональных данных, поли-

тике Оператора в отношении обработки персональных данных, ло-

кальным актам Оператора;   

• оценка вреда, который может быть причинен субъектам персональ-

ных данных в случае нарушения Оператором Федерального закона «О 

персональных данных», соотношение указанного вреда и принимае-

мых Оператором мер, направленных на обеспечение выполнения обя-

занностей, предусмотренных Федеральным законом «О персональных 

данных»; 

• ознакомление работников Оператора, непосредственно осуществляю-

щих обработку персональных данных, с положениями законодатель-

ства Российской Федерации о персональных данных, в том числе тре-

бованиями к защите персональных данных, локальными актами по во-

просам обработки персональных данных, и (или) обучение указанных 

работников. 

8.2. Оператор при обработке персональных данных принимает необходи-

мые правовые, организационные и технические меры или обеспечивает 

их принятие для защиты персональных данных от неправомерного или 

случайного доступа к ним, уничтожения, изменения, блокирования, ко-

пирования, предоставления, распространения персональных данных, а 

также от иных неправомерных действий в отношении персональных 

данных. Если иное не предусмотрено законодательством Российской 

Федерации, состав и перечень указанных мер Оператор определяет са-

мостоятельно. 

8.3. Обеспечение безопасности персональных данных достигается, в част-

ности: 

- определением угроз безопасности персональных данных при их обра-

ботке в информационных системах персональных данных; 

- применением организационных и технических мер по обеспечению 

безопасности персональных данных при их обработке в информацион-

ных системах персональных данных, необходимых для выполнения 

требований к защите персональных данных, исполнение которых обес-

печивает установленные Правительством Российской Федерации 

уровни защищенности персональных данных; 

- применением средств защиты информации, прошедших в установлен-

ном порядке процедуру оценки соответствия;  

- оценкой эффективности принимаемых мер по обеспечению безопас-

ности персональных данных до ввода в эксплуатацию информационной 

системы персональных данных; 

- учетом машинных носителей персональных данных; 



18 
 

- обнаружением фактов несанкционированного доступа к персональ-

ным данным и принятием мер; 

- восстановлением персональных данных, модифицированных или уни-

чтоженных вследствие несанкционированного доступа к ним; 

- установлением правил доступа к персональным данным, обрабатыва-

емым в информационной системе персональных данных, а также обес-

печением регистрации и учета всех действий, совершаемых с персо-

нальными данными в информационной системе персональных данных; 

- контролем за принимаемыми мерами по обеспечению безопасности 

персональных данных и уровня защищенности информационных си-

стем персональных данных.  

 

9. ОСОБЕННОСТИ ОРГАНИЗАЦИИ ОБРАБОТКИ ПЕРСОНАЛЬ-

НЫХ ДАННЫХ, ОСУЩЕСТВЛЯЕМОЙ БЕЗ ИСПОЛЬЗОВАНИЯ 

СРЕДСТВ АВТОМАТИЗАЦИИ 

 

9.1. Персональные данные, обрабатываемые без использования средств ав-

томатизации, обособляются от иной информации, в частности, путем 

фиксации их на отдельных материальных носителях персональных дан-

ных (далее – материальные носители), в специальных разделах или на 

полях форм (бланков). 

9.2. При фиксации персональных данных на материальных носителях не до-

пускается фиксация на одном материальном носителе персональных 

данных, цели обработки которых заведомо не совместимы. Для обра-

ботки различных категорий персональных данных, осуществляемой без 

использования средств автоматизации, для каждой категории персо-

нальных данных используется отдельный материальный носитель. 

9.3. В отношении каждой категории персональных данных определены ме-

ста хранения персональных данных определены места хранения персо-

нальных данных (материальных носителей) и установлен перечень лиц, 

осуществляющих обработку персональных данных либо имеющих до-

ступ к ним. 

9.4. Обеспечивается раздельное хранение персональных данных (матери-

альных носителей), обработка которых осуществляется в разных целях. 

При хранении материальных носителей соблюдаются условия, обеспе-

чивающие сохранность персональных данных и исключающие несанк-

ционированный к ним доступ. Перечень мер, необходимых для обеспе-

чения таких условий, порядок их принятия, а также перечень лиц, от-

ветственных за реализацию указанных мер, установлен Оператором са-

мостоятельно. 
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9.5. Сотрудники Оператора, осуществляющие обработку персональных 

данных без использования средств автоматизации ( в том числе лица, 

осуществляющие такую обработку по договору с Оператором), проин-

формированы о факте обработки ими персональных данных, обработка 

которых осуществляется Оператором без использования средств авто-

матизации, категориях обрабатываемых персональных данных, а также 

об особенностях и правилах осуществления такой обработки, установ-

ленных нормативными правовыми актами федеральных органов испол-

нительной власти, органов исполнительной власти субъектов Россий-

ской Федерации, а также локальными правовыми актами Оператора.  

9.6. При использовании типовых форм документов, характер информации в 

которых предполагает или допускает включение в них персональных 

данных (далее – типовая форма), соблюдаются следующие условия: 

• типовая форма или связанные с ней документы (инструкция по ее за-

полнению, карточки, реестры, журналы) содержат сведения о цели об-

работки персональных данных, осуществляемой без использования 

средств автоматизации, имя (наименование) и адрес Оператора, фами-

лию, имя, отчество и адрес субъекта персональных данных, источник 

получения персональных данных, сроки обработки персональных 

данных, перечень действий с персональными данными, которые будут 

совершаться в процессе их обработки, общее описание используемых 

Оператором способов обработки персональных данных; 

• типовая форма предусматривает поле, в котором субъект персональ-

ных данных может поставить отметку о своем согласии на обработку 

персональных данных, осуществляемую без использования средств 

автоматизации, - при необходимости получения письменного согла-

сия на обработку персональных данных; 

• типовая форма составлена таким образом, чтобы каждый из субъектов 

персональных данных, содержащихся в документе, имел возможность 

ознакомиться со своими персональными данными, содержащимися в 

документе, не нарушая прав и законных интересов иных субъектов 

персональных данных; 

• типовая форма исключает объединение полей, предназначенных для 

внесения персональных данных, цели обработки которых заведомо не 

совместимы. 

9.7. При несовместимости целей обработки персональных данных, зафик-

сированных на одном материальном носителе, если материальный но-

ситель не позволяет осуществлять обработку персональных данных от-

дельно от других зафиксированных на том же носителе персональных 
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данных, принимаются меры по обеспечению раздельной обработки пер-

сональных данных, в частности: 

• при необходимости использования или распространения определен-

ных персональных данных отдельно от находящихся на том же мате-

риальном носителе других персональных данных осуществляется ко-

пирование персональных данных, подлежащих распространению или 

использованию, способом, исключающим одновременное копирова-

ние персональных данных, не подлежащих распространению и ис-

пользованию, и используется (распространяется) копия персональных 

данных;  

• при необходимости уничтожения или блокирования части персональ-

ных данных уничтожается или блокируется материальный носитель с 

предварительным копированием сведений, не подлежащих уничтоже-

нию или блокированию, способов, исключающим одновременное ко-

пирование персональных данных, подлежащих уничтожению или 

блокированию. 

9.8. Уничтожение или обезличивание части персональных данных, если это 

допускается материальным носителем, производится способом, исклю-

чающим дальнейшую обработку этих персональных данных с сохране-

нием возможности обработки иных данных, зафиксированных на мате-

риальном носителе (удаление, вымарывание). 

9.9. Уточнение персональных данных при осуществлении их обработки без 

использования средств автоматизации производится путем обновления 

или изменения данных на материальном носителе, а если это не допус-

кается техническими особенностями материального носителя, - путем 

фиксации на том же материальном носителе сведений о вносимых в них 

изменениях либо путем изготовления нового материального носителя с 

уточненными персональными данными. 

 

10.  АКТУАЛИЗАЦИЯ, ИСПРАВЛЕНИЕ, УДАЛЕНИЕ И УНИЧТОЖЕ-

НИЕ ПЕРСОНАЛЬНЫХ ДАННЫХ 

 

10.1. В случае выявления неточных персональных данных при обращении 

субъекта персональных данных или его представителя либо по их за-

просу или по запросу уполномоченного органа по защите прав субъек-

тов персональных данных Оператор осуществляет блокирование персо-

нальных данных, относящихся к этому субъекту персональных данных, 

или обеспечивает их блокирование (если обработка персональных дан-

ных осуществляется другим лицом, действующим по поручению Опе-

ратора) с момента такого обращения или получения указанного  запроса 
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на период проверки, если блокирование персональных данных не нару-

шает права и законные интересы субъекта персональных данных или 

третьих лиц. 

10.2. В случае подтверждения факта неточности персональных данных Опе-

ратор на основании сведений, представленных субъектом персональ-

ных данных или его представителем либо уполномоченным органом по 

защите прав субъектов персональных данных, или иных необходимых 

документов уточняет персональные данные либо обеспечивает их уточ-

нение (если обработка персональных данных осуществляется другим 

лицом, действующим по поручению Оператора) в течение семи рабочих 

дней со дня представления таких сведений и снимает блокирование пер-

сональных данных. 

10.3. В случае выявления неправомерной обработки персональных данных 

Оператор в срок, не превышающий трех рабочих дней с даты этого вы-

явления, обязан прекратить неправомерную обработку персональных 

данных или обеспечить прекращение неправомерной обработки персо-

нальных данных лицом, действующим по поручению Оператора. В слу-

чае, если обеспечить правомерность обработки персональных данных 

невозможно, Оператор в срок, не превышающий десяти рабочих дней с 

даты выявления неправомерной обработки персональных данных, уни-

чтожает такие персональные данные или обеспечивает их уничтожение. 

Об устранении допущенных нарушений или об уничтожении персо-

нальных данных Оператор уведомляет субъекта персональных данных 

или его представителя, а в случае, если обращение субъекта персональ-

ных данных или его представителя либо запрос уполномоченного ор-

гана по защите прав субъектов персональных данных были направлены 

уполномоченным органом по защите прав субъектов персональных дан-

ных, также указанный орган. 

10.4. При достижении целей обработки персональных данных, а также в слу-

чае отзыва субъектом персональных данных согласия на их обработку 

персональные данные подлежат уничтожению, если: 

• иное не предусмотрено договором, стороной которого, выгодоприоб-

ретателем или поручителем по которому является субъект персональ-

ных данных; 

• Оператор не вправе осуществлять обработку без согласия субъекта 

персональных данных на основаниях, предусмотренных Федераль-

ным законом «О персональных данных» или иными федеральными за-

конами; 

• иное не предусмотрено другим соглашением между Оператором и 

субъектом персональных данных. 
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11. ЗАКЛЮЧИТЕЛЬНЫЕ ПОЛОЖЕНИЯ 

11.1. Локальные акты по вопросам обработки персональных данных, а также 

локальные акты, устанавливающие процедуры, направленные на 

предотвращение и выявление нарушений законодательства Российской 

Федерации, устранение последствий таких нарушений, разработаны 

Оператором с учетом положений Политики и действующего законода-

тельства Российской Федерации. 

11.2. Политика в настоящей редакции вступает в силу с момента ее утвер-

ждения и действует до момента ее отмены или замены новой редакцией. 

Изменения в Политику вносятся Оператором в одностороннем порядке 

без осуществления каких-либо уведомлений. При внесении изменений 

в заголовке Политики указывается дата последнего обновления редак-

ции. Новая редакция Политики вступает в силу с момента ее утвержде-

ния, если иное не предусмотрено новой редакцией Политики. 

11.3. Политика распространяется на все персональные данные, обрабатывае-

мые Оператором, а также на все процессы Оператора, в которых осу-

ществляется обработка персональных данных субъектов персональных 

данных. 

11.4. Лица, виновные в нарушении требований федерального закона «О пер-

сональных данных», несут ответственность в соответствии с законода-

тельством Российской Федерации. 

11.5. К отношениям, непосредственно не урегулированным настоящей Поли-

тикой, применяются нормы действующего законодательства Россий-

ской Федерации  

 

 

 

 

  

 

 


